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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 006/2018 - B

Art. 12 - ATILA RAMIRO MENEZES DOURADO, Prefeito Municipal de Mirante do
Paranapanema, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, faz saber aos interessados que
fara a seguinte ALTERACAO no Edital de Concurso Ptiblico n? 006/2018, conforme segue:

I - ACRESCENTAR ao ANEXO I - PROGRAMA DE PROVAS, o conteido programatico de
informatica:

INFORMATICA

Noc¢oes de Hardware e Software. MS-Windows XP: conceito de pastas, diretérios,
arquivos e atalhos, area de trabalho, area de transferéncia, manipulacao de arquivos e pastas, uso
dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2003. MS-
Word 2003: estrutura basica dos documentos, edicio e formatacdo de textos, cabegalhos,
paragrafos, fontes, colunas, marcadores simboélicos e numéricos, tabelas, impressdo, controle de
quebras e numeracao de paginas, legendas, indices, insercao de objetos, campos predefinidos, caixas
de texto. MS-Excel 2003: estrutura basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas
e graficos, elaboracao de tabelas e graficos, uso de férmulas, fungdes e macros, impressao, insercao
de objetos, campos predefinidos, controle de quebras e numeragdo de paginas, obtencdo de dados
externos, classificacdo de dados. MS-PowerPoint 2003: estrutura basica das apresentacdes,
conceitos de slides, anotac¢des, régua, guias, cabegalhos e rodapés, nocoes de edicao e formatagdo de
apresentacoes, inser¢do de objetos, numeracdo de paginas, botdes de a¢do, animacao e transicdo
entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletronico, preparo e envio de mensagens, anexagao
de arquivos. Internet: Navegacdao Internet, conceitos de URL, links, sites, busca e impressao de
paginas.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Mirante do Paranapanema /SP, 27 de julho de 2018.

ATILA RAMIRO MENEZES DOURADO
Prefeito Municipal



